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	F18-COMUNICADO DE FÉRIAS


	1. SOLICITAÇÃO DO COLABORADOR

	Nome do Colaborador: _________________________________________________________________________________
Cargo / Função: __________________________________                                Data Pretendida: _______/_______/__________
Assinatura do Líder: _______________________________
Assinatura do Colaborador: _________________________                     Data desta Solicitação: _______/_______/__________



	A solicitação de férias pelo Colaborador deverá ser feita com a máxima antecedência!


	2. LIBERAÇÃO ADMINISTRATIVA     (campo reservado ao RH)

	Férias a Vencer ou Vencidas: _______/_______/__________                               Data Solicitada: _______/_______/__________
Quantidade de dias de gozo: __________            Referente ao Ano de: __________
Abono Pecuniário / Metalfam compra a seguinte quantidade de dias: __________
Nos termos das disposições legais vigentes, comunico que suas férias serão concedidas conforme o período abaixo:
Data da Saída: _______/_______/__________                               Data do Retorno: _______/_______/__________



	3. LIBERAÇÃO DIRETORIA                  (campo reservado à Diretoria)

	Greidson Lima: ________________________                                         Reginaldo Lima: ________________________

Jesus Júnior: __________________________



	Esta Comunicação será considerada válida com, no mínimo, 02 (duas) assinaturas de Diretores! 


	4. OBSERVAÇÕES                                 (campo reservado ao RH e à Diretoria)

	____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________



	5. CONCORDÂNCIA FINAL DO COLABORADOR

	Assinatura: ________________________________________                                                 Data: _______/_______/__________
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